Windows 2000

WINDOWS 2000 PROFESSIONAL

Windows 2000, kendinden oOnceki isletim sistemlerine gore daha giivenilir, daha hizli, birden fazla kullanict ile
calisabilmeye imkan veren, grafik ara yiizeyli bir isletim sistemidir. Windows 2000 ortaminda ayni anda birden fazla
uygulama ¢alistirilabilir, network kurulabilir. Windows 98’in kolay kullanimli arayiizii ile Windows NT’nin
giivenilirligini temel alinarak yaratilmig olan Windows 2000 daha verimli ¢aligmaya imkan verir.

Windows 2000 acildiginda gelen ekrana Desktop (Masaiistii) denir. Desktop’ta sistem nesneleri (My Computer,
Network Neigborhood, Recycle Bin ...), klasorler, kisayollar, Task Bar (Gérev Cubugu) bulunur. (Sekil 1)
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Sistem Nesneleri: Windows 2000 yiiklenirken otomatik olarak Desktop iizerine yerlestirilen sistem uygulamalaridir.
Klasorler (Folders): Iclerinde dosyalari veya alt klasorleri bulunduran gruplardir.

Kisayollar(Shortcuts): Uygulamalara, dokiimanlara erismede kolaylik saglayan simgelerdir.

Gorev Cubugu (Task Bar): Ekranin en altinda yer alan Task Bar uygulamalarin galistirilmasini ve aralarinda gegis
yapilmasini saglar.

Start Meniisii

Task Bar iizerinde bulunan Start Diigmesi tiklandiginda agilan menii Start Meniisii’diir. Start Meniisii lizerinde su
temel segenekler bulunur.

Windows Update: Windows 2000’in giincellestirilmesi i¢in bir internet baglantisini igerir .Buraya tiklandiginda bir
internet sitesine girilir ve gereken giincellemeler yapilir.

Programs : Mouse bu secenek iizerine getirildiginde yiiklenmis programlarin listesi goriintiilenir. Bu programlardan
birini ¢calistirmak i¢in iizerine gelip bir kere tiklamak yeterlidir.

Documents: En son agilmig dokiimanlarin listesi goriintiilenir. Bir dokiimani agmak ig¢in:
1. Start diigmesi tiklanir.

2. Imleg ile Documents secenegi iizerine gelinir.

3. Goriintiilenen listeden agilmak istenen dokiimanin iizerine tiklanir.

Settings: Windows 2000 ayarlarinin degistirilebilecegi segeneklere erisimi saglar.
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Search: Bir dosyay1, klasorii , aga bagli bir bilgisayar1 buldurmayi saglar. Ayrica kisi aramaya ve internet {izerinde de
bilgi buldurmaya imkan verir. Find 6zelligini kullanarak bir dosyay1 bulmak i¢in:

Start diigmesi tiklanir.

Search segilir.

For Files or Folders... se¢ilir.

Search for files or folders named: alanina dosyanin adi,

Containing text : kutusuna dosya i¢inde gegen bir metin pargast ,

Look in: alanindaki agilir listeden dosyanin bulunabilecegi stiriicii ya da klasor ad1 segilir.
Find Now butonuna tiklanir.

NNk L=

Belirtilen 6zellikleri tasiyan dosya bulundugunda pencerenin sag tarafinda goriintiilenir. Uzerine ¢ift tiklayarak dosya
acilabilir.
Daha ayrintili bir arama igin ise Search Options segilebilir.

Help: Bu segenek kullanilarak Windows 2000 ile ilgili herhangi bir konuda yardim alinabilir.

Run: Bir komutu yazarak bir uygulamanin ¢aligtirtlmasini ve bir dosyanin agilmasini saglar. Bunun igin:
1. Start diigmesi tiklanir.

2. Run... segenegine tiklanir.

3. Open kutusuna calistirilacak uygulamanin adi yazilir ya da Browse... secilerek dosya bulunur.

4. OK diigmesine tiklanir.

Shut Down: Bilgisayar kapatilmadan 6nce Windows 2000’den ¢ikilmalidir. Bunun i¢in Shut Down segenegine tiklanir.
Bu iglemin ardindan ekrana ti¢ farkl ¢ikis tiiriinii gosteren bir diyalog kutusu gelecektir:

o Logoff kullanici adi: Bilgisayari, bagli oldugu bilgisayar agi baglantisindan ¢ikarir ve farkli bir kullanici olarak
girmeyi saglar.
e  Shut down: Sistemin kapatilmasini saglar. It’s now safe to turn off your computer mesaji ¢iktiktan sonra
bilgisayar kapatilabilir.
e Restart: Windows 2000 kapatilip yeniden baglatilir.

Pencerelerin Ozellikleri

Windows 2000 ortaminda her uygulama ve dokiiman bir pencere i¢inde goriintiilenir. Her pencere asagidaki 6gelerden
meydana gelmistir.
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Title Bar (Bashk Cubugu) : Acik olan uygulamanin adin1 gosterir. imleg Title Bar iizerine getirilip Mouse ile
tutularak siiriiklenirse pencerinin konumu degistirilebilir.

Menu Bar (Menii Cubugu) : Menii Cubugu File, Edit, View gibi segeneklere sahiptir. Bu segeneklerden birine
tiklandiginda bir menii agilir ve buradan istenilen komut segilir.

Tool Bar (Ara¢c Cubugu) : Siklikla kullanilan menu komutlarini kolay ve ¢abuk uygulamayi saglayan diigmelerden
olusur.

Minimize (Simge Durumunda Calistir) Diigmesi: Bu diigmeye tiklandiginda pencere kapatilir ve pencerenin ad1
Task Bar lizerinde yer alir. Pencereyi tekrar agmak i¢in Task Bar {izerindeki pencerenin adi iizerine tiklamak
yeterlidir.

Maksimize (Ekram Kapla) Diigmesi: Bu diigmeye tiklandiginda pencerenin boyutu biiyiir ve tiim ekran1 kaplar.
Bu durumda Maksimize diigmesi kalkar yerine Restore diigmesi gelir. Restore diigmesine basildiginda ise pencere
onceki boyutuna doner.

Close (Kapat) Diigmesi: Bu diigmeye tiklanarak pencere kapatilabilir.

Scroll Bar (Kaydirma Cubugu): Yatay ve diisey iki adet kaydirma ¢ubugu pencere iceriginin gériinmeyen
boliimlerini goriintiilemeyi saglarlar. Bu islem {i¢ sekilde yapilabilir.

1. Cubuklarin igindeki kaydirma kutucugu (Scroll Box) siiriikleyerek.
2. Cubuklardaki gri alanlara tiklayarak.
3. Cubuklarin uglarindaki yukar1 ve asag1 yondeki oklara istenildigi kadar tiklayarak.

Status Bar (Durum Cubugu): Pencere hakkinda bilgi verir. Ornegin bir dokiiman penceresi ise kag sayfadan
olustugu, kaginci sayfa ve kagincr satir lizerinde ¢alisildigi gibi bilgiler bu ¢ubuk iizerinde goriiliirler.

Not: Pencerelerin boyutlarinda degisiklik yapimasi igin diger bir yontem de Pencere Sinir Cizgileri’ni kullanmaktir.
Pencere kenar veya kogelerine tiklayarak mouse basuli tutulur ve istenilen yone dogru ¢ekilirse pencerenin boyutunun

degistigi goriilecektir.

Klasor ve Dosyalarla Islemler

Windows Explorer (Windows Gezgini)

Yeni klasor yaratma, kopyalama, tasima, isim degistirme gibi dosya ve klasor islemlerini gergeklestirmek ve ayrica
bilgisayarda nelerin bulundugunu gérmek icin Windows Explorer (Windows Gezgini) kullanilir. Windows Explorer’t
baslatmak igin :

A W=

Start diigmesi tiklanir.

Imle¢ Programs secenegi iizerine getirilir.

Sag tarafta agilan meniiden Accessories segilir.

Agilan t¢iincii meniiden Windows Explorer iizerine tiklanir.
Windows Explorer penceresi agilacaktir. (Sekil 3)
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Windows Explorer penceresi iki boliime ayrilmistir. Sol tarafta bilgisayardaki siiriicii ve klasorler, sag tarafta ise klasor
ve siriiciilerin icerigi goriiliir. Klasorlerin igerigini gornek igin sol tarfata lizerlerine bir defa tiklanir. Alt klasérleri
goriintiilemek igin ise klasoriin solundaki + igaretine tiklanir.

Windows Explorer penceresinin sol kisimdaki dosya ya da klasorleri goriiniimi degistirilebilir. Bunun igin :

1. Tool Bar iizerinde bulunan diigmesine tiklandiginda bir monii agilir. Bu moniideki segenekler sunlardir.

Large Icons:_Dosya ve klasorler biiyiik simgelerle gosterilir.

Small Icons : Dosya ve klasorler kiiglik simgelerle gosterilir.

List : Dosya ve klasorlerin sadece adlari goriintiilenir.

Details: Dosya ve klasorler biiytikliikleri, tipleri ve son degistirilme tarihleri ile listelenirler.
Thumbnails: Kiigiik resimler olarak goriintiilenir.

Dosya ve klasorlerin goriiniis sirasini degistirmek i¢in:

1. Tool Bar iizerindeki View meniisiinden Arrange Icons segilir
2. Agcilan meniiden

e by name : Isimlerine gore

e by type: Tiplerine gore

e by size: Uzunluklarina gore

e by date: En son degistirilme tarihlerine gore

komutlarindan biri segilir

Bir Dosva va da Klasoriin Kopyalanmasi

Windows Explorer acilir.

Kopyalanmak istenen dosya ya da klasor segilir.
Edit meniisiinden Copy komutu verilir.

Dosya ya da klasoriin kopyalanacagi klasor agilir.
Edit meniisiinden Paste komutu verilir.

N e
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2. Yol:
1. Kopyalanmak istenen dosya ya da klasér mouseun sag tusu basili iken kopyalanmak istenen klasériin iizerine

stiriiklenir.
2. Acilan kisayol meniisiinden Copy Here komutu tiklanir.

Bir Dosva va da Klasoriin Diskete Kopyalanmasi

1. Windows Explorer agilir.

2. Kopyalanmak istenen dosya ya da klasor segilir.
3. File meniisiinden Sent To segenegine tiklanir.
4. Buradan 3% Floppy (A:) segilir.

2.Yol:

Dosya veya klasér mouseun diigmesi basuli tutularak Windows Explorer penceresinin sol tarafindaki 3% Floppy (A:)
stirticii tizerine stiriiklenir. Diigme serbest birakildiginda kopyalama islemi baslar.

Bir Dosva va da Klasoriin Tasinmasi

1. Windows Explorer agilir.

2. Taginmak istenen dosya ya da klasor secilir.
3. Edit meniisiinden Cut komutu verilir.

4. Dosya ya da klasoriin taginacagi klasor agilir.
5. Edit meniisiinden Paste komutu verilir

2.Yol

1. Tasinmak istenen dosya ya da klasor mouseun sag tusu basili iken kopyalanacagi klasoriin tizerine siiriiklenir.
2. Acilan kisayol meniisiinden Move Here komutu tiklanir.

Bir Dosva va da Klasoriin Silinmesi

1. Windows Explorer agilir.
2. Silinmek istenen dosya ya da klasor segilir.
3. File meniisiinden Delete komutu verilir.

2.Yol:

1.  Silinmek istenen dosya ya da klasoriin tizerine mouseun sag tusu ile tiklanir.
2.  Acilan kisayol menusunden Delete komutu tiklanir.

3.Yol:

Silinmek istenen dosya ya da klasér mouse ile tutularak Recycle Bin iizerine siiriiklenip birakilir.

Recycle Bin (Geri Déniisiim Kutusu): Silinmis dosya ve klasorler Desktop iizerinde yer alan Recycle Bin icine
yerlestirilir. Gergekten silinebilmeleri i¢in Recycle Bin acilir ve File meniisiinden Empty Recycle Bin komutu segilir (ya
da sag mouse ile Recycle Bin {izerine tiklanir. Agilan kisa yol meniisiinden Empty Recycle Bin secilir). Yanlislikla

silinerek Recyle Bin icine atilmis bir dosya ya da klasorii geri almak igin dosya ya da klasor segilir, File meniisiinden
Restore komutuna tiklanir.

Bir Dosva va da Klasoriin Adinin Degistirilmesi

Adi degistirilecek dosya ya da klasor segilir.

File/Rename komutu uygulanir.

Dosya ya da klasor adinin yaninda imle¢ yanip sonmeye baglayacaktir.
Bu sirada klavyeden istenilen yeni isim girilebilir.

b S
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2.Yol:
1. Ad:i degistirilecek dosya ya da klasor segilir.

2. Sag mouse tusuna basilarak ¢tkan meniiden Rename komutu se¢ilir.
3. Klavyeden yeni isim girilip Enter tusuna basilir.

Yeni Bir Klasor Yaratilmasi

1. Windows Explorer agilir.

2. Yeni Klasoriin yaratilacag: siiriicii ya da klasor agilir.

3. File meniisiinden New secenegine gelinip Folder komutu tiklanir.

4. Sag tarafta yeni bir klasér sembolii olusacaktir. Imlecin yanip séndiigii bos alana bir isim yazilip Enter tusuna
basilir.

2.Yol:

1 Windows Explorer acilir.

2. Yeni Klasoriin yaratilacag siiriicii ya da klasér agilir.

3. Sag mouse tusuna basilarak ¢tkan meniiden New secenegine gelinip Folder komutu tiklanir.

4.  Sag tarafta yeni bir klasér sembolii olusacaktir. Imlecin yamp sondiigii bos alana bir isim yazilip Enter tusuna
basilir.

Disket Formatlama

Yeni bir disketin kullanilabilmesi, i¢ine dosya kopyalanabilmesi i¢in formatlanmasi gerekir. Formatlama iglemi i¢in:

1. Formatlanacak disket (A) siiriiciisiine yerlestirilir.

2.  Windows Explorer’da iken 3% Floppy (A:) siiriiciisii iizerine mouseun sag tusu ile basilarak, ¢ikan meniiden
Format komutu segilir

3. Cikan dialog kutusunda (Sekil 4 ) gerekli alanlar doldurulur ve Start diigmesine basilir. Formatlama iglemi
baslayacaktir.

Eile swskem

[FaT |

Bllocation unit size

IDeFauIt allacation size j

Volume label

Farmat aptions

[~ Guick Format
[™ | Enable Compression

Skark I Close

(Sekil 4)
Kisayol Yaratma

Sik kullanilan dosya ve programlara kolaylikla erisebilmek igin kisayollar yaratilabilir. Kisayol simgelerinin sol alt
kosesinde [#] isareti bulunur. Bir dosya igin herhangi bir yerde kisayol yaratilmasi o dosyanin yerini degistirmez.

Desktop tizerinde bir kisayol yaratmak igin:
1. Desktop iizerinde iken mouseun sag tusuna basilir.
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L

Agilan meniiden New /Shortcut komutlar segilir.
3. Gelen diyalog penceresinde Type the location of the item alanina eger biliniyorsa kisayolu yaratilacak dosya veya
programin yeri ve adi yazilir (bilinmiyorsa Browse diigmesine tiklanarak bulunur).

4. Next diigmesine tiklanir.

5. Buradan sonra gelen pencerede yeni bir isim verilebilir ya da eski isim kalabilir ve son olarak Finish diigmesine
bastlir.

2.Yol:

1. Windows Explorer penceresinden kisayol yaratmak istenilen dosya ya da program bulunur .
2. Mouseun sag diigmesi basili tutularak Desktop iizerine siiriiklenir.
3.  Mouseun diigmesi birakildiginda bir menii acilir. Bu meniiden Create Shortcut(s) Here komutu tiklanir.

Start Meniisii lizerinde kisayol yaratmak i¢in:

1. Windows Explorer penceresinden kisayol yaratmak istenilen dosya ya da program bulunur .
2. Mouseun sag diigmesi basili tutularak Start diigmesi iizerine siiriiklenir.

My Computer (Bilgisayarim) Simgesi

Windows Explorer’in yaninda bilgisayardaki tiim nesnelere (dosyalara, klasorlere, disk/disket/CD-ROM siiriiciilerine)
erismenin diger bir yolu da Desktop iizerinde yer alan My Computer simgesidir. Windows Explorer’dan yapilan yeni
klasor yaratma, kopyalama, tagima, isim degistirme gibi dosya ve klasor islemlerinin tiimii buradan da yapilabilir. My
Computer ‘dan (Sekil 5) bilgisayardaki nesnelere erisebilmek i¢in mouse ile lizerine ¢ift tiklanir.
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Accessories (Donatilar)

Windows 2000 ile birlikte gelen kiigiik yardimc1 programlara Start Meniisii’nde Programs’in altinda bulunan
Accessories segeneginden ulasilabilir. Bu programlardan bazilari ve gorevleri sunlardir:

Calculator (Hesap Makinesi)

Hesap Makinesi Standart ve bilimsel olarak iki tiirlii calsmaktadir.View meniisiinden Standard secilirse basit islemler,
Scientific segilirse gelismis bilimsel islemler gerceklestirilebilir.
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NotePad (Not Defteri)

Basit bir kelime islemci olan NotePad ile text dosyalar okunabilir. Ancak bigimlendirme islemi yapilamaz.

WordPad

NotePad’ e gore daha gelismis bir kelime islemci olan WordPad ile kisa belgeler yaratilabilir ve bigimlendirilebilir.
Word Pad doc uzantili Word dosyalarini da agabilir.

Paint
Paint bir ¢izim programidir. Basit resimler ¢izilebilir ,var olan resimler diizenlenebilir.

Entertainment

Bu segenegin altinda yer alan CD Player’a tiklanirsa CD’ler ¢alinabilir, Sound Recorder ile sesler kaydedilebilir.

Birden Fazla Kullanici Ile Calisma

Ayni bilgisayar1 birden fazla kisinin kullanmasi gerekiyorsa bu durumda her kullanicinin kendine gére bir diizen kurarak
calismasi saglanabilir.Bunun icin Windows 2000°de her kullanici igin bir hesap agilir. Administrator Windows 2000
kurulum sirasinda agilan ve bilgisayar1 yoneten, sistem ayarlarini yapabilen, program yiikleme silme gibi yetkilere sahip
olan kullanicidir. Bilgisayari yonetim isleri disinda kullanacak kisiler Windows 2000°de yeni bir kullanici olarak
eklenebilirler.

Kullanici1 Eklemek

1. Start — Settings —» Control Panel sccilerck Control Panel penceresi agilir.

Users and

Passwords - Simgesine gift tikanir.
Add diigmesine tiklayarak gelen pencede kullanici adi ile diger agiklayici bilgiler girilir ve Next diigmesine tiklanir.
Bir sonraki pencerede kullanici i¢in sifre tanimlanir ve tekrar Next’e bastlir.

Son gelen pencerede ise kullanici diizeyi belirlenir.Bunun i¢in {i¢ kullanici tiirii segeneginden biri segilir.

Standart user: Bilgisayarin ayarlarini degistirebilir, program yiikleyebilir, ancak diger kullanicilarin dosyalarini
okuyamaz.

Restiricted user: Bilgisayar1 kullanabilir dosyalar1 kaydedebilir, ancak program yiikleyemez, bilgisayarin
ayarlarinda degisiklik yapamaz.

Other:

o Guest: Bilgisayar1 kullanabilir, dosyalar1 kaydedebilir.
Backup Operators: Yedekleme ve geri yiikleme islemlerini yapabilir.
Replicator: Bir alanindaki dosya kopyalamay: destekler.
Power user: Bilgisayarin ayarlarini degistirebilir, program yiikleyebilir.
User: Bilgisayar1 kullanabilir, dosyalar1 kaydedebilir, bilgisayarin ayarlarin1 degistiremez, program yiikleyemez.
Debugger Users: Bilgisayardaki debug (hata ayiklama) iglemlerini yapabilir

N W

6. Finish’e tiklanir.
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Add New User X
What level of access do wou wank to grant this user?

" standard user (Power Users Group)

Isers can modify the computer and install programs,
but cannok read files that belong to other users,

" Restricted user (Usgrs Group)

IUsets can operate the computer and save documents,
buk cannok install programs or make potentially
damaging changes ko the syskem files and settings.

* Other: |administrators j

Adrminiskrators
Backup Operators
Debugger Users
Guestks

Powet Users
Replicatar —

Lsers
SBAE | IS | L= pTal)

Windows 2000’in Giincellenmesi ve Bakiminin Yapilmasti

. ’—% YWindows Update
Windows Update

Windows Update 6zelligi ile ilgili internet sitesine baglanti kurulularak buradan Windows 2000 i¢in iiriin giincellemeleri,
yeni 6zellikler yiiklenebilir. Windows Update start meniisiiniin tizerinde yer alir.

" .
Disk Defragmenter ‘“ LIRS AEiEEy

Bilgisayarin sabit diskinde daginik halde bulunan dosya pargalarini birlestirerek yeniden diizenler. Dosyalari daha kolay
ulasilabilir hale getirerek performansi arttir. Disk Defragmenteri galistirmak igin: Start —»Programs —»
Accessories —» System Tools —» Disk Defragmenter adimlari izlenir.Disk Defragmenter penceresinde programin
uygulanacagi sabit disk segilir ve Defragment diigmesine tiklanir.

Check Disk

Sabit diskte (yada diskette) olusabilecek dosya hatalarini veya fiziksel hatalari kontrol eden program Check Disk’dir.
Check Disk programini ¢alistirmak i¢in:

Windows Explorer (ya da My Computer) penceresinden sabit diske (ya da diskete) sag tiklanir.

Acilan moniiden Properties seglir.

Tools sekmesine tiklanir.

Error — checking boliimiinden Check Now... diigmesine tiklanir.

Check Disk penceresi gelecektir. Bu pencerede iki segenek bulunur. Birinci segenek olan Automatically fix file
system errors dosya sistemi hatalarin1 otomatik olarak onarir.ikinci segenek olan Scan for and attempt recovery
of bad sectors diskteki bozuk alanlarin tarar ve onarmaya calisir. Segeneklerden biri ya da her ikisi de segilebilir.

Disk Cleanup

Bu program sabit diskteki kullanilmayan, gereksiz ve gecici dosyalar1 belirleyerek hepsini ya da bir kismini silmeye
imkan verir. Boylece disk {izerinde bos alan agilmasini saglar. Disk Cleanup’1 galistirmak igin :

Start —»Programs —» Accessories —» System Tools —» Disk Cleanup adimlari izlenir. Temizlenecek disk se¢ilir
ve OK diigmesine tiklanir. Diskin taranmast bittikten sonra silinmek istenen programlar isaretlenir.

N W=
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